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Оформитель заявок на частичную занятость

Ижевск, Россия

21-23 тыс.руб.

Требования:

- Грамотная речь

- Доброжелательность

- Знание ПК на уровне пользователя

Мы готовы Вас обучать, даже если у Вас нет опыта! Ждём Вас в своей команде!

Обязанности:

- Приём и регистрация входящих телефонных звонков

- Типовая документация ( заполнение по шаблонам и номенклатурам): листы заказов, заявки

- Сдача отчетности руководителю отдела

Условия:

- График работы с 9.00 до 17.00 5/2 (возможен частично удалённый)

- Помощь в адаптации и развитии от руководителя

- Возможность роста дохода и по карьере

- Оформление в соответствии с ТК РФ

- Оплата на руки + еженедельные премии

  

 Цена: 23 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Наталья Васильевна 8-912-760-05-28
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