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Заместитель руководителя, помощник руководителя, руководитель

Ижевск, Россия

Профессиональные навыки

- Подготовка информации и отчетности по запросам вышестоящих и контролирующих органов.

- Подготовка отчетов генерального директора.

- Создание презентаций.

- Разработка и стандартизация формы нормативно-технических и организационно-распорядительных документов.

- Регламентация взаимодействия структурных подразделений, определение принципов внутреннего нормативного

регулирования.

- Организация разработки проектировании и моделировании бизнес-процессов.

- Участие в определении бизнес-требований, согласование итоговых версий бизнес-проектов, отражающих бизнес-требования

и их решения.

- Разработка моделей перспективного развития. на основе систем моделирования.

- Организация работы по оформлению лицензий.

- Анализ конкурентной среды.

- Участие в организации и проведении тендера,

- Работа на выставках, презентация продукции.

- Ведение переговоров и заключение договоров с поставщиками товара.

- Составление и заключение договоров.

- Первичная бухгалтерия.

- Контроль оформления документов.

- Ведение архива документов.

- Проведение подготовительных работ при переводе автотранспорта Общества на аутсорсинг (финансовый расчет, разработка

полного пакета документов, приказов).

- Бюджетное планирование и оптимизация затрат.

- Разработка ценовой политики.

- Разработка и применение мотивационных программ (системы оплаты и стимулирования труда, перевод работников на ЕТС).

- Уверенное владение ПК («DocsVision 4.5», SAP «Договоры», Microsoft Office, 1:С Предприятие, Камин, Алькор, BRS, PowerPoint,

Outlook, The Bat, правовые системы)

Образование

2001г. – 2005г. - ИжГТУ факультет «Менеджмент и маркетинг», специальность «Экономика, организация и управление на

предприятии», присвоена квалификация экономист-менеджер.

1995г. – 1998г. – Автотранспортный техникум г. Н.Новгород, специальность «Экономика и планирование в отраслях народного

хозяйства», присвоена квалификация техник – экономист плановик.

  

 Цена: 35 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Копытова Лариса 8-905-875-13-22
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